
 

 

ใบลาป่วย  ลากิจส่วนตัว  ลาคลอดบุตร 

 

                                                                                                  เขียนที่  เทศบาลต าบลดอยฮาง 
                                                                              วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................... 
เรื่อง  ขอลา........................................................................... 
 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลดอยฮาง 
 
          ข้าพเจ้า................................................................ต าแหน่ง................................................................ 
ส่วน/กอง.................................................................สังกัด เทศบาลต าบลต าบลดอยฮาง 

 (     )     ลาป่วย 
                             ขอลา    (     )     ลากจิส่วนตัวเนื่องจาก........................................... 
      (     )     ลาคลอดบุตร 
 

ตั้งแต่วันที่.............................................................ถึงวันที่...........................................................มีก าหนด........................วัน 
ข้าพเจ้าได้ลา  (     )   ป่วย   (     )  กิจส่วนตัว   (     )   คลอดบุตร   ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่.......................................... 
ถึงวันที่................................มกี าหนด.................วัน  ในระหว่างลากิจจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่................................................. 
............................................................................................................................. .................................................................. 

                                  ขอแสดงความนับถือ 

                                ลงชื่อ................................................................. 
                                                                                         (...................................................................) 
                                                                                ต าแหน่ง................................................................... 

        
       ความเห็นหัวหน้าหน่วยงาน           

(ลงชื่อ) ………………………………………….....ผู้ตรวจสอบ                   -…………………………………………………………. 
                (นางเรียม   คุณาธรรม)                              
           นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
                                       (ลงชื่อ)..............................................................                                                                                        
วันที่......................................................................                       (…………………………………………………………….)       
      ความเห็นของผู้บังคับบัญชา                                         
                                                                       
ข้าพเจ้าลากิจในครั้งนี้                                                         
นาย/นาง/นางสาว......................................................                    
        

   ค าสั่ง   (     )  อนุญาต   (     )  ไม่อนุญาต           
                

         (ลงชื่อ)............................................................... 
                         (.................................................)   
              นายกเทศมนตรีต าบลดอยฮาง 

    วันที่........................................................................... 
 

 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวมเป็น 
ลาป่วย    
ลากิจ    
ลาคลอดบุตร    

 

หมายเหต ุ  ขา้พเจา้ลาในครัง้นีข้้าพเจ้า            
ขอมอบหมายงานในหน้าที่ให้                                                                                                                                                                                                                                                 
นาย/นาง/นางสาว...................................................                                                 

ต าแหน่ง.............................................................. 
 



 

         

   

            ใบลาพักผ่อน 
 

                                                                                    เขียนที่  ส านักงานเทศบาลต าบลดอยฮาง 

                                                                      วันที…่……....เดือน..........................พ.ศ........................ 

เรื่อง  ขอลาพักผ่อน 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลดอยฮาง 

          ข้าพเจ้า………………………………………….....ต าแหน่ง..........................................ส่วน/กอง.....-.................
สังกัด เทศบาลต าบลดอยฮาง  มีวันลาพักผ่อนสะสม..............วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีนี้.................วันท าการ    
รวมเป็น..............วัน ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่........................ในระหว่าง วันลาจะติดต่อ
ข้าพเจ้าได้ที่........................................................................... 
                                  

                                      ขอแสดงความนับถือ 

        

                         ลงชื่อ..............................................................                                                                                                                                                                                               

                                     ( ....................................... ) 

  (ลงชื่อ) ………………………………………….....ผู้ตรวจสอบ                         ต าแหน่ง  ................................................... 
                 (นางเรียม   คณุาธรรม)                                             วันที่.............................................................               

 นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ     
 
       ค าสั่ง   (     )  อนุญาต   (     )  ไม่อนุญาต           

                                        …………………………………………………………… 
วันที่......................................................................                       
 
                                                                                             (.............................................)   
                                                                                    นายกเทศมนตรีต าบลดอยฮาง  
                                                                                    วันที่.................................................................      
                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาครั้งนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

   
 

 

หมายเหต ุ ขา้พเจา้ลาพกัผอ่นในครัง้นีข้้าพเจ้า  
ขอมอบหมายงานในหน้าที่ให้                                                                                                          
นาย/นาง/นางสาว.................................................                                                 

ต าแหน่ง................................................................ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


